附件2
聘用制书记员技能测试有关事项的说明

为便于考生应考，现将衡阳市中级人民法院2026年聘用制书记员技能测试有关事项作如下说明：
一、关于聘用制书记员技能测试的方式
聘用制书记员的技能测试采用上机操作的方式进行，使用专用的测试系统，测试内容包括看文章打字和听录音打字两部分，测试时间均为10分钟，练习各5分钟。
听录音打字考试使用双头（话筒和耳机插头必须分开）、3.5毫米、普通台式电脑双声道有线耳机，有线耳机线长一般为1.5米至2米。考场不提供耳机，请考生自带！
测试分四个步骤：看打练习（5分钟）→看打考试（10分钟）→听打练习（5分钟）→听打考试（10分钟），按先后顺序依次进行，总共时间为30分钟。
输入姓名和准考证号登录考试系统，按照先看打后听打顺序。①看打：练习时间5分钟，以倒计时方式结束，再点击开始正式考试，考试时间10分钟，以倒计时方式自动结束，并根据评分标准给出得分，点提交成绩并返回；②听打:练习时间5分钟，以倒计时方式结束，再点击开始正式考试，考试时间10分钟，以倒计时方式自动结束，并根据评分标准给出得分，点提交成绩并返回。
听打采用播放语音文件的方式进行，考生须在进入考试系统前调试好声音系统。系统提供80字/分钟、100字/分钟、120字/分钟三种不同语速的语音文件。听打练习时可以自行调整语速，正式开考后不能更换语速。
考生因对系统不熟悉而导致操作失误以及其他一些主观上的原因等一律不准重考。确因机器故障不能完成考试的，须由监考老师向考务负责人报告，由考务负责人确认是否可以重考，重考只从未完成的步骤重新开始。
考试开始后，考生不可以提前结束或重新开始，考试时间到系统将自动结束，弹出考生本次考试的有关数据，考生应向监考老师报告，由监考老师将考试数据记录下来，并由考生本人签字确认，未签字确认的成绩无效。
二、关于聘用制书记员技能测试的计分标准
看打规则：考生对照提供的文本逐一打字录入，正确字符数根据考生录入的每个正确字符的数量与标准文档每个字符的总数进行比较得出。数字、英文和标点符号均计为一个独立的字符。
[bookmark: _GoBack]听打规则：听打文章的标点符号不计入考试成绩，无论是否输入标点符号都不进行统计，不影响考生成绩，考生可根据个人习惯决定是否录入标点符号。听打文章中，数字无论输入大小写均判定为正确，输入同音字亦判定为正确。
考试成绩计算：已录入正确字符/文章总字符*100%。
例如：文章总字符1000字，测试时间内录入总字符900字，总正确字符为888字，则成绩为88.8分。
看打和听打分别测试计分后，各按50%折算成技能测试总成绩，技能测试总成绩按50%计入综合总成绩。
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