安义县殡葬服务所2026年公开招聘工作人员需求岗位表

	序号
	岗位
	招聘人数
	学历要求
	专业要求
	年龄

要求
	性别

要求
	其他要求
	年综合待遇（含五险一金个人缴纳部分）
	工作内容

	1
	业务主管
	1
	高中及以上学历
	不限
	45岁及以下
	男性
	10年以上殡葬行业工作经验且3年以上殡仪馆管理工作经验优先。
	15万元左右
	1.协助所领导负责殡仪馆做好日常运行调度，如：殡仪馆相关设施设备维护、检修、保养工作，遗体接运、遗体搬运、安全生产、行政管理等工作。

2.完成领导交办的其他事项。

	2
	遗体接运员（司机）
	3
	初中及以上
	不限
	52岁及以下
	男性
	1.具有国家公安交管部门核发的机动车驾驶证，准假车型为C1及以上；

2.驾龄满5年以上，无酒驾、醉驾记录；

3.需熟悉遗体运输流程及相关礼仪，确保运输过程安全、庄重；
4.有殡葬行业工作经验者优先。
	8.6万元左右
	1.负责前往医院、逝者家中或其他指定地点接运遗体、搬运遗体等殡仪服务。
2.负责与家属沟通，引导协助丧属办理相关手续，宣传殡葬改革和殡葬管理政策；
3.负责夜间值班工作，协助做好单位车辆保养、维修和保洁工作；
4.完成领导交办的其他事项。

	3
	遗体搬运员
	4
	初中及以上
	不限
	45岁及以下
	男性
	1.具有一定的遗体处理专业知识和技能，熟悉相关操作规程；

2.有殡葬行业工作经验者优先。
	8.6万元左右
	1.负责遗体接运和遗体搬运工作；

2.做好馆内遗体搬运转运工作；

3.负责冰柜日常管理维护，清点整理汇报遗体冷藏数据并建立台账、协助设备维护修理工作及灵堂布置工作。

	4
	遗体火化员
	3
	初中及以上
	不限
	52岁及以下
	男性
	1.具有一定的遗体处理专业知识和技能，熟悉相关操作规程；

2.有殡葬行业工作经验者、懂设备维护者优先。
	9.6万元左右
	1.操作火化设备，执行遗体火化流程，监控火化过程，确保火化安全及环保标准，需掌握设备操作技能和相关安全规范；

2.负责火化设备日常检查维护。

	5
	服务员
	3
	初中及以上
	不限
	52岁及以下
	女性
	1.具备一定的电脑操作能力、良好的沟通能力和服务意识；

2.具有殡葬行业工作经验者优先。
	7.2万元左右
	1.负责24小时接听客户服务电话，接待家属，向家属介绍火化流程及办丧服务所需相关资料，开具火化证明；

2.负责票据管理，收银，销售清单管理、负责身后一件事办理，负责资料归档入库，分类编号，档案管理及智慧殡葬管理信息系统录入等。

3.负责做好告别厅场景布置、策划，熟练掌握告别仪式、主持；

4.负责做好遗体整容、防腐工作及公墓安葬接待管理，协助档案管理及智慧殡葬管理信息系统录入等。

	6
	消防安全员
	1
	高中及以上学历
	不限
	35岁及以下
	不限
	1.持有消防设施操作员初级（五级）及以上资格证书；持有保安员证者优先；
2.身体健康，能胜任所聘岗位工作，能适应夜间值守及轮班安排；
3.具备基本的办公软件操作、文字记录和沟通表达能力；
4.心理素质良好，能适应殡仪馆特殊工作环境；
5.服从单位工作安排，能够根据工作需要接受加班及临时性工作任务；
	6万元左右
	1.负责县殡仪馆消防控制室24小时值班值守，通过监控系统实实时监控消防设施运行状态，及时处理各类报警及异常信息，包括火灾报警系统、消防联动控制系统等；

2.在消防技术服务机构的指导下，参与消防设施的检测、维修和保养工作；

3.负责县殡仪馆日常消防安全巡查，确保县殡仪馆的消防设施（灭火器、消防栓、报警系统等）时刻处于良好运行状态等，及时排查上报隐患；做好防火、防盗、防意外工作；
4.发现报警信号快速确认并按应急预案处理，通知相关人员、启动相应设备；
5.协助所领导制定并落实单位消防管理制度、应急预案，组织消防演练和员工培训；
6.协助告别厅、休息区等公共区域的引导及秩序管理；
7.做好值班记录，规范填写消防安全台账；
8.完成单位交办的其他相关工作。

	7
	食堂杂工
	1
	初中及以上
	不限
	52岁及以下
	女性
	1.具备较强责任心与安全意识，熟悉消防安全法规；

2.有相关工作经验优先；

3.持有健康证。
	4.2万元
	1.负责做好单位食堂洗菜、配菜等工作；
2.负责做好用餐场所、殡仪馆业务大厅保洁卫生；

3.协助做好安泰公墓、殡仪馆公共区域保洁卫生；

4.完成领导交办的其他事项。

	8
	保洁员
	3
	小学及以上
	不限
	60岁及以下
	不限
	1.吃苦耐劳、踏实恳干；

2.身体健康；

3.有殡葬场所保洁工作经验优先。
	4.2-4.5万元
	1.负责县殡仪馆、安泰公墓范围内公共区域保洁卫生；
2.协助做好做好用餐场所、殡仪馆业务大厅保洁卫生；
3.完成领导交办的其他事项。

	9
	门卫
	1
	初中及以上
	不限
	52岁及以下
	男性
	1.吃苦耐劳、踏实恳干；

2.身体健康；

3.有殡葬场所保安工作经验优先。
	4.2-4.5万元
	负责门卫及馆内安全管理。

	合计
	20
	
	
	
	
	
	
	




