附件1              
2026年度公开招聘劳务派遣岗位信息表

	岗位名称
	年龄
	专业
	其他要求
	需求人数
	备注

	
	
	
	
	
	

	综合管理岗
	男女不限，40周岁及以下
	应具有大学本科及以上学历，行政管理、文秘、人力资源管理专业
	1.了解并掌握各类公文写作的规范、格式、技巧；熟悉后勤保障、会务、收发文等流程；
2.具有2年及以上行政机关、事业单位、国有企业行政管理、文秘相关岗位工作经验；
3.工作严谨细致，责任心强，具有良好的沟通协调能力和团队协作精神；
4.协助部门负责人完成其他相关工作；
5.政治立场坚定，遵纪守法，廉洁自律。
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